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(Ban hanh kém theo Quyét dinh §0 685 /OP-UBND ngay 10 thang 9 nam 2019
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH:

STT Tén thi tuc hanh chinh

| Linh vuc dang ky glao dich diam bao

1 Ding ky thé chap quyén sur dung dat, dang ky thé chap quyén sir dung dat dong
thoi voi tai san gan lién voi dat

2 | Bang ky thé chap tai san gan lién véi dat

3 Ding ky thé chép tai san gan lién v6i dat da hinh thanh nhung chua dugc
chung nhan quyén so huu trén G1ay chung nhan

4 Ding ky thé chip quyén st dung dat dong thoi véi tai san gan lién voi dat hinh
thanh trong tuwong lai khong phai 14 nha ¢; ding ky thé chap tai san gan lién véi
dat hinh thanh trong tuong lai khong phai 1a nha &

5 | Pang ky thé chap du &n dau tu xay dung nha &, nha ¢ hinh thanh trong tuong
lai

6 | Dang ky thay doi noi dung thé chap da dang ky

7 | bang ky van ban thong bao ve viéc xir Iy ti san thé chap trong truong hop da
da dang ky thé chap

8 | Xo6a dang ky thé chap

9 Stra chira sai sot ngi dung dang ky thé Chap do 15i ciia nguoi thuc hién dang ky

10 | Ho so chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hgp dong mua
ban nha ¢

Il | Linh vue diing ky bién dong dat dai

1 Ping ky bo sung doi vdi tai san gan lién véi dat vao Gidy ching nhan da cap

N

Ping ky dat dai d6i voi truong hop duge Nha nude giao dat dé quan 1y

3 Ping ky xac 14p hodc thay d6i, chAm dut quyén stir dung han ché thira dat lién
ké

4 Xéc nhan tlep tuc str dung dat nong nghi¢p cua h¢ gia dinh, ca nhan khi hét han
str dung dat ddi véi truong hop c6 nhu cau

5 | Tach thira hogdc hop thira dat

6 | Cp doi Gidy ching nhan, Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha ¢, Gidy ching
nhadn quyén s¢ hitu cong trinh xay dung

7 Cap lai Gidy chimg nhan, Gidy chtimg nhan quyén sé hitu nha &, Giay ching
nhan quyén s¢ hiru cong trinh xay dung do bi mat hoac cap lai Trang bo sung
Giay ching nhan do bi mat.

8 | Chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan dé thuc
hién “don dién doi thira”

9 Ding ky bién dong quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
trong cac trudng hop chuyén nhuong, cho thug, cho thué lai, thira ké, tang cho,
g0p. vbn bang quyén str dung dat, quyén so htru tai san gan lién voi dat; chuyen
quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin lién véi dit cua vo hodc chong
thanh cta chung vo va chong.

10 | Xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von quyén st dung dat, quyén so hitu




tai san gan lién voi dat

11

bang ky, cép Giay ching nhén quyén str dung dat, quyén s0 hiru nha ¢ va tai
san khac gan hen v6i dat ddi voi trudng hop chuyén quyén sir dung dat, quyen
so hiru tai san gan lién véi dét trude ngay 01/07/2014 ma bén chuyen quyen da
duoc cap Giay chirng nhin nhung chua thyc hién tha tuc chuyén quyén theo
quy dinh

12

Dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so htru nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhugng quyén str dung dat,
mua nha ¢, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha 0.

13

bang ky blen dong dat dai, tai san gan lién voi dat trong cac truong hop tring
dau gia quyen su dung dat; giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dit dai;
xu 1y hop dong thé chap, gop von; ké bién ban dau gia quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat dé thi hanh an; thoa thuan hop nhit hodc phéan chia quyén
sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién s dat cua ho gia dinh, cua vo va
chong, nhém nguoi sir dung dat; chuyén quyén sir dung dat vao doanh nghiép
tu nhan.

14

Ping ky bién ~dong dat dai, tai san gan lién véi dat do thay d6i thong tin ve
nguoi dugc cap Glay ching nhén; giam dién tich thira dat do sat 1¢ ty nhién;
thay d6i vé han ché quyén st dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi
vE tai san gan lién v6i dat so véi noi dung da dang ky, cap Gidy chimg nhan.

15

Dang ky blen dong do chuyén tir hinh thtrc thué dat tra tién 'hang nam sang thué
dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tlen su
dung dat sang hinh thirc thué déat hodc tir thué dat sang giao dit co thu tién sir
dung dat.

16

Dang ky chayén muc dich str dung dat khong phai xin phép co quan nha nudc
c6 tham quyén

17

Dinh chinh Glay chting nhan, Gidy ching nhéan quyen so hitu nha ¢, Gidy
ching nhan quyen sO hitu cong trinh xay dung da cap

18

Luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cua nguoi su dung
dat trong truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua dau gia, chuyén
muc dich sir dung dat, gia han sir dung dét, chuyén hinh thire sir dung dét doi
vOi1 truong hop ap dung phuong phap hé sb diéu chmh gi4 dat

19

Luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh Ve dat dai ctia nguoi st dung
dat trong truong hop giao dat, cho thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué thong qua hinh thirc dau gia

20

Luan chuyén ho so xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ctia nguoi sir dung
dat trong truong hop cho thué dat tra tién thué dat hang nam théng qua hinh
thirc dau gia.




B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC
HANH CHINH

Quy trinh s6 1:

Thi tuc: Pding ky thé chap quyen sw dung dit, ding ky thé chép quyén siv
dung dit dong thoi véi tai san gan lién voi dit

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thwe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buée 01 | Tiép nhin va chuyén ho | Cong chire, vién 02 gio G‘iéy tiep nhan
so: Kiém tra tinh day du, | chuc tiép nhan ho ho so va hen tra
hop 1€ cta ho so: so tai Trung tam ket qua (kem
- Truong hop hd so chua | Phuc  vu  hanh theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi | chinh cong so cua TTHC)

khong tiép nhén, dong thoi
hudng dan t6 chirc, c4 nhan
bo sung, hoan thién ho so

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir liéu trén
phan mém mot cira dién tir
cia don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so t6i Lanh
dao Van phong Pang ky dat

dai xu ly

Buéc 02 | - Lanh dao Van phong Dang | Lanh  dao  Van | 04 gio Giay chung
ky dat dai chuyén ho so t6i phong bang ky nhén /Phiéu
can by chuyén mon giai | dat dai/ Can b kiém soat quy
quyéet thu tuc hanh chinh. chuyén mon trinh giai quyet

hd so (kém theo

- Céan bd chuyén mon Nhap todn bé he so
oan bo ho s

dir liéu vao Vilis hodc cép

nhat thong tin vao s6 dia cia TTHC)
chinh, kiém tra xac nhan

DKTC va trinh ky.

- Tra két qua cho Trung tam

phuc vu Hanh chinh céng.

BuGc 03 | Tra két qua cho t0 chirc, ca | Cong chirc, vién | 02 gid Gidy  ching
nhan va thu phi, 1€ phi theo | chirc ti€p nhén ho nhan QSD dat
quy dinh (néu co6). so tai Trung tam

Phuc wvu hanh

chinh céng
- Truong hop hd so truéc | Cong chirc, vién Phiéu xin 16i va
hodac dung han: Xé4c nhén | chtic phong hen lai ngay tra
trén phan mém mot ctra di€n | chuyén mon dugc két qua. Phicu




tor va thong bao té chure, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua han
cong churc, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao xu ly
cd trach nhi¢m gui thong
bao hodc van ban xin 15i dén
t6 chirc, c4 nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
ly do qua han va hen lai
ngdy tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mat cira dién
tur.

giao xu ly/Cong
chire, vién churc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

kiém soat quy
trinh giai quyét
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gio




Quy trinh s6 2:
Thi tuc: Pding ky thé chdp tai san gin lién véi dit

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thwe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 01 | Tiép nhin va chuyén hé | Cong chuc, vién | 02 gio Gidy tiép nhin
so: Kiém tra tinh day du, | chirc ti€p nhan ho ho so va hen tra
hop 1€ cua ho so: so tai Trung tam ket qua (keém
- Trudng hop hd so chua | Phuc  vu  hanh theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi | chinh cdng so cua TTHC)

khong tiép nhéan, dong thoi
huéng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan ho so, quét
(scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cua dién tu
cia don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so t6i Lanh
dao Van phong Pang ky dat

dai xu ly

Bugc 02 | - Lanh dao Van phong Dang | Lanh  dao  Van | 04 gio Gidy ching
ky dat dai chuyén ho so toi | phong Dang  ky nhén /Phiéu
can bo chuyén mon giai | dat dai/ Can b kiém soat quy
quyet thu tuc hanh chinh. chuyén moén trinh giai quyét

hd so (kém theo

- Can bd chuyén mén Nhap toin bd hé so

dir li¢u vao Vilis hodc cap

nhat thong tin vao s6 dia cua TTHC)
chinh, kiém tra xac nhén

DKTC va trinh ky.

- Tra két qua cho Trung tim

phuc vu Hanh chinh céng.

Bude 03 | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong chuc, vién | 02 gior Gidy chung
nhan va thu phi, 1€ phi theo | chuc tiép nhéan hod nhan QSD dat
quy dinh (néu c6). so tai Trung tam

Phuc vu
- Trudng hop hd so trude | Cong chire, vién Phiéu xin 13i va
hodac ding han: Xé&c nhén | chtic phong hen lai ngay tra
trén phan mém mot ctra dién | chuyén moén duogc két qua. Phiéu
tir va thong bao to chirc, ca | giao xur 1y/Cong kiém soat quy
nhan dén nhan két qua. chtic, vién chiic trinh giai quyét
tiép nhan hd so ho so

- Trudng hop ho so qua han

A s A , \ cua don vi lam
coéng chtre, vién chirc phong :

viéc tai Trung tam

5




chuyén mon dugc giao xu ly
cd trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 15i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phén mém mot ctra dién
tur.

Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhin va tra Kkét
qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gio




Quy trinh s6 3:

Thi tuc: Pding ky thé chdp tai sin gin lién véi dit di hinh thanh nhung
chwa dwoc chirng nhdn quyén So hitu trén Gidy chiwrng nhdn

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qua/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thue hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 01 | Tiép nhin va chuyén hé | Cong chuc, vién | 02 gio Gidy tiép nhin
so: Kiém tra tinh day du, | chirc ti€p nhan ho ho so va hen tra
hop 1€ cua ho so: so tai Trung tam ket qua (keém
- Trudng hop hd so chua Phuc wvu hanh theo toan by ho
dam bao theo quy dinh thi | chinh cong so ctia TTHC)
khong ti€p nhén, dong thoi
huéng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so
- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cua dién tu
cia don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng
tinh

+ Chuyén hd so t6i Lanh
dao Van phong Pang ky dat
dai xu ly

Bwéc 02 | - Lanh dao Van phong Dang | Lanh dao Van | 04 gio Gidy ching
ky dat dai chuyén ho so t6i | phong Dang ky nhén /Phiéu
can by chuyén moén giai | dat dai/ Cén bo kiém soat quy
quyet thu tuc hanh chinh. chuyén mén trinh gidi quyet
- Can bd chuyén moén Nhap ho‘ 50 (lfem } heo

o e . R toan bo ho so
dir liéu vao Vilis hodac cap \a TTHC
nhat thong tin vao so dia cua )
chinh, kiém tra xac nhan
DKTC va trinh ky.
- Tra két qua cho Trung tim
Hanh phuc vu chinh cong.

Budée 03 | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong chirc, vién | 02 gio Gidy chung
nhan va thu phi, 1€ phi theo | chirc ti€ép nhan ho nhan QSD dat

quy dinh (néu co).

so tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so trudc
hodc ding han: Xac nhan
trén phﬁn mém mot ctra dién
tir va thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

Cong chirc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién churc

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét




- Truong hop ho so qua han
cong chuc, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao xu ly
cd trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 15i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mat cira dién
tur.

tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gio




Quy trinh s6 4:

Thi tuc: Ding ky thé chip quyén siv dung dit dong thoi véi tai sin gin
lién voi dit hinh thanh trong twong lai khong phdi la nha ¢, ding Ky thé chdp
tai sdn gan lién véi dit hinh thanh trong tuwong lai khong phdi la nha ¢ (khong
thuoc truong hop dang ky the chdp tai san gan lién véi dat da hinh thanh nhung

chua dwroc chitng nhdn quyén sé hiru trén Gidy chirng nhén)

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac buée thue hién thue hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buwéc 01 | Tiép nhian va chuyén hd | Cong chic, vién | 02 gio Gidy tiép nhan
so: Kiém tra tinh dﬁy du, | chic tiép nhéan ho hd so va hen tra
hop 1 cua hd so: so tai Trung tam két qua (kém
- Trudng hop hd so chwa | Phuc  vu  hanh theo toan by ho
dam bdo theo quy dinh thi | chinh cdng so cua TTHC)
khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan t6 chirc, cd nhan
bd sung, hoan thién hd so
- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhin hd so, quét
(scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cira dién tir
cua don vi tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so téi Lanh
dao Vin phong Dang ky dat
dai xu 1y

Buéc 02 | - Lanh dao Van phong Pang | Lanh  dao  Véan | 04 gio Giay ching
ky dat dai chuyén ho so t6i | phong Ping ky nhan /Phiéu
can bd chuyén mon giai | dat dai/ Can bd kiém soat quy
quyét tha tuc hanh chinh. chuyén moén trinh giai quyét
- Céan bd chuyén mon Nhap ho‘ SO (lfem } heo
dir liéu vao Vilis hodc cép tsz n bo ho so
nhat thong tin vao s6 dia cua TTHC)
chinh, kiém tra xac nhéan
DKTC va trinh ky.

- Tra két qua cho Trung tdm
phuc vu Hanh chinh céng.

Bude 03 | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong churc, vién | 02 gio Gidy ching
nhan va thu phi, 18 phi theo | chirc tiép nhan ho nhan QSD dat
quy dinh (néu co). so tai Trung tam

Phuc wvu hanh

chinh céng
- Truong hop hd so truwéc | Cong chirc, vién Phiéu xin 16i va
hodc diung han: Xé&c nhén | chiic phong hen lai ngay tra




trén phan mém mot ctra dién
tor va thong bao to6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua han
cong chuc, vién chuc phong
chuyén moén duogc giao xu ly
co6 trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 15i dén
t6 chic, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét ldn). Cap nhat ho so
trén phén mém mot cira dién
tu.

chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cia don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhin va tra Kkét
qua...

két qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gidr
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Quy trinh s6 5:

Thi tuc: Ding ky thé chip dw dn diau tw xdy dwng nha ¢, nha é hinh
thanh trong twong lai

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qua/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 01 | Tiép nhin va chuyén hé | Cong chuc, vién | 02 gio Gidy tiép nhin
so: Kiém tra tinh day du, | chirc ti€p nhan ho ho so va hen tra
hop 1€ cua ho so: so tai Trung tam ket qua (keém
- Trudng hop hd so chua | Phuc  vu  hanh theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi | chinh cong so ciia TTHC)
khong ti€p nhén, dong thoi
huéng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so
- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cua dién tu
cia don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng
tinh

+ Chuyén hd so t6i Lanh
dao Van phong Pang ky dat
dai xu ly

Budc 02 | - Lanh dao Van phong Pang | Lanh dao Van | 04 gio Gidy ching
ky dat dai chuyén ho so t6i | phong Dang ky nhén /Phiéu
can by chuyén moén giai | dat dai/ Cén bo kiém soat quy
quyet thu tuc hanh chinh. chuyén mén trinh gidi quyet
- Can bd chuyén moén Nhap ho‘ 50 (lfem } heo

o e . R toan bo ho so
dir liéu vao Vilis hodac cap \a TTHC
nhat thong tin vao so dia cua )
chinh, kiém tra xac nhan
DKTC va trinh ky.
- Tra két qua cho Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong.

Buéc 03 | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong chirc, vién | 02 gio Gidy chung
nhan va thu phi, 1€ phi theo | chirc ti€ép nhan ho nhan QSD dat

quy dinh (néu co).

so tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so trudc
hodc ding han: Xac nhan
trén phﬁn mém mot ctra dién
tir va thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

Cong chirc, vién
chirc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién churc

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét

11




- Truong hop ho so qua han
cong chuc, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao xu ly
cd trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 15i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mat cira dién
tur.

tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gio
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Quy trinh s6 6:
Thi tuc: Ping ky thay doi néi dung thé chép da ding ky

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san
cac buoc thue hién thue hién pham
thwe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 01 | Tiép nhin va chuyén hé | Cong chuc, vién | 02 gio Gidy tiép nhin
so: Kiém tra tinh day du, | chirc ti€p nhan ho ho so va hen tra
hop 1€ cua ho so: so tai Trung tam ket qua (keém
- Trudng hop hd so chua | Phuc  vu  hanh theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi | chinh cdng so ciia TTHC)

khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan ho so, quét
(scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cua dién tu
cia don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so t6i Lanh
dao Van phong Pang ky dat

dai xu ly

Bugc 02 | - Lanh dao Van phong Dang | Lanh  dao  Van | 04 gio Gidy ching
ky dat dai chuyén ho so t6i | phong Dang ky nhén /Phiéu
can bo chuyén mon giai | dat dai/ Can b kiém soat quy
quyet thu tuc hanh chinh. chuyén moén trinh giai quyét

hd so (kém theo

- Can bd chuyén mén Nhap toin bd hé so

dir li¢u vao Vilis hodc cap

nhat thong tin vao s6 dia cua TTHC)
chinh, kiém tra xac nhén

DKTC va trinh ky.

- Tra két qua cho Trung tim

phuc vu Hanh chinh céng.

Bude 03 | Tra két qua cho to chirc, c4 | Cong churc, vién | 02 gior Gidy ching
nhan va thu phi, 1€ phi theo | chuc tiép nhéan hod nhan QSD dat
quy dinh (néu c6). so tai Trung tam

Phuc wvu hanh

chinh cong
- Trudng hop hd so trudc | Cong chire, vién Phiéu xin 15i va
hodc dang han: Xac nhan | chuc phong hen lai ngay tra
trén phan mém mot cira dién | chuyén mén dugc két qua. Phiéu
tir va thong bao t6 chuec, ca | giao xir 1y/Cong kiém soat quy
nhan dén nhéan két qua. chtic, vién chuc trinh giai quyét

tiép nhan hd so hd so

- Truong hop ho so qué han cia don vi lam
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cong chuec, vién chuc phong
chuyén mon duogc giao xur ly
co6 trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 16i dén
t6 chic, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdan
tiép nhdn), trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phén mém mot cira dién
tu.

viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gidr
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Quy trinh s6 7:

Thi tuc: Ping ky vin bin thong bdo vé viéc xiv Iy tai sin thé chdp trong
truong hop da dang ky thé chap

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qua/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 01 | Tiép nhin va chuyén hé | Cong chuc, vién | 02 gio Gidy tiép nhin
so: Kiém tra tinh day du, | chirc ti€p nhan ho ho so va hen tra
hop 1€ cua ho so: so tai Trung tam ket qua (keém
- Trudng hop hd so chua | Phuc  vu  hanh theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi | chinh cong so ciia TTHC)
khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so
- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cua dién tu
cia don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so t6i Lanh
dao Van phong Pang ky dat
dai xu ly

Bwéc 02 | - Lanh dao Van phong Pang | Lanh  dao Van | 04 gio Gidy ching
ky dat dai chuyén ho so t6i | phong Déng ky nhan /Phiéu
can by chuyén moén giai | dat dai/ Cén bo kiém soat quy
quyet thu tuc hanh chinh. chuyén mén trinh gidi quyet
- Can bd chuyén moén Nhap ho‘ 50 (lfem } heo

o e . R toan bo ho so
dir liéu vao Vilis hodac cap \a TTHC
nhat thong tin vao so dia cua )
chinh, kiém tra xac nhan
DKTC va trinh ky.
- Tra két qua cho Trung tim
phuc vu Hanh chinh céng.

Buéc 03 | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong churc, vién | 02 gio Gidy chung
nhan va thu phi, 1€ phi theo | chic ti€p nhan ho nhan QSD dat

quy dinh (néu co).

so tai Trung tdm
Phuc vu

- Truong hop hd so trude
hodc dung han: Xic nhan
trén phan mém mot clra dién
tir va thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua han

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duoc
giao xu 1y/Cong
chtre, vién churc
tiép nhan hd so

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
ho so
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cong chuec, vién chuc phong
chuyén mon duogc giao xur ly
co6 trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 16i dén
t6 chic, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdan
tiép nhdn), trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phén mém mot cira dién
tu.

cia don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhin va tra Két
qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gidr
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Quy trinh s6 8:
Thii tuc: Xda ding ky thé chip

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thwe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 01 | Tiép nhin va chuyén hé | Cong chuc, vién | 02 gio Gidy tiép nhin
so: Kiém tra tinh day du, | chic ti€p nhén ho ho so va hen tra
hop 1€ cua ho so: so tai Trung tam ket qua (keém
- Trudng hop hd so chua | Phuc  vu  hanh theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi | chinh cdng so ciia TTHC)

khong tiép nhéan, dong thoi
huéng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan ho so, quét
(scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cua dién tu
cia don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so t6i Lanh
dao Van phong Pang ky dat

dai xu ly

Bugc 02 | - Lanh dao Van phong Dang | Lanh  dao  Van | 04 gio Gidy ching
ky dat dai chuyén ho so t6i | phong Dang ky nhén /Phicu
can bo chuyén mon giai | dat dai/ Can b kiém soat quy
quyét thu tuc hanh chinh. chuyén mén trinh giai quyét

hd so (kém theo

- Can bd chuyén moén Nhap toin bd hé so

dir li¢u vao Vilis hodc cap

nhat thong tin vao s6 dia cua TTHC)
chinh, kiém tra xac nhén

DKTC va trinh ky.

- Tra két qua cho Trung tim

phuc vu Hanh chinh céng.

Bude 03 | Tra két qua cho to chirc, c4 | Cong churc, vién | 02 gior Gidy ching
nhan va thu phi, 1€ phi theo | chuc tiép nhéan hod nhan QSD dat
quy dinh (néu c6). so tai Trung tam

Phuc wvu hanh

chinh cong
- Truong hop hd so trudc | Cong chire, vién Phiéu xin 15i va
hodc dang han: Xac nhan | chuc phong hen lai ngay tra
trén phan mém mot cira dién | chuyén mén dugc két qua. Phiéu
tir va thong bao t6 chuec, ca | giao xir 1y/Cong kiém soat quy
nhan dén nhéan két qua. chuc, vién chuc trinh giai quyét

tiép nhan hd so hd so

- Truong hop ho so qué han cia don vi lam
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cong chuc, vién chuc phong
chuyén mon duogc giao xur ly
co6 trach nhiém gui thong
b&o hodc vin ban xin 15i dén
t6 chic, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdan
tiép nhdn), trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phén mém mot cira dién
tu.

viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gidr
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Quy trinh s6 9:

9. Thii tuc: Stra chita sai sét ndi dung ding ky thé chdp do 16 ciia ngwoi

thuc hién dang ky

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qua/san

cac buoc thuc hién thuc hién pham

thue hién (ngay/ngay
lam viéc)

Buéc 01 | Tiép nhin va chuyén hé | Cong chuc, vién | 02 gio Gidy tiép nhin
so: Kiém tra tinh day du, | chirc ti€p nhan ho ho so va hen tra
hop 1€ cua ho so: so tai Trung tam ket qua (keém
- Trudng hop hd so chua | Phuc  vu  hanh theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi | chinh cong so ciia TTHC)
khong ti€p nhén, dong thoi
huéng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so
- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cua dién tu
cia don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so t6i Lanh
dao Van phong Pang ky dat
dai xu ly

Bwéc 02 | - Lanh dao Van phong Pang | Lanh  dao Van | 04 gio Gidy ching
ky dat dai chuyén ho so t6i | phong Dang ky nhén /Phiéu
can by chuyén moén giai | dat dai/ Cén bo kiém soat quy
quyet thu tuc hanh chinh. chuyén mén trinh giai quyet
- Can bd chuyén mén Nhap ho‘ 50 (lfem } heo

o e . R toan bo ho so
dir liéu vao Vilis hodac cap \a TTHC
nhat thong tin vao so dia cua )
chinh, kiém tra xac nhan
DKTC va trinh ky.
- Tra két qua cho Trung tim
phuc vu Hanh chinh céng.

Budée 03 | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong chirc, vién | 02 gio Gidy chung
nhan va thu phi, 1€ phi theo | chirc ti€ép nhan ho nhan QSD dat

quy dinh (néu co).

so tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so trudc
hodc ding han: Xac nhan
trén phﬁn mém mot ctra dién
tir va thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

Cong chirc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién churc

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
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- Truong hop ho so qua han
cong chuc, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao xu ly
cd trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 15i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mat cira dién
tur.

tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gio
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Quy trinh s6 10:

Tha tuc: Chuyén tiép ding ky thé chdp quyén tai sin phdt sinh tiv hop
dong mua ban nha ¢

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac budce thuc hién thuc hién pham
thue hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 01 | Tiép nhin va chuyén hé | Cong chuc, vién | 02 gio Gidy tiép nhin
so: Kiém tra tinh day du, | chirc ti€p nhan ho ho so va hen tra
hop 1€ cua ho so: so tai Trung tam ket qua (keém
- Trudng hop hd so chua Phuc wvu hanh theo toan by ho
dam bao theo quy dinh thi | chinh cong so ctia TTHC)
khong ti€p nhén, dong thoi
huéng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so
- Trudng hop hd so diy du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cua dién tu
cia don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so t6i Lanh
dao Van phong Pang ky dat
dai xu ly

Bwéc 02 | - Lanh dao Van phong Pang | Lanh dao Van | 04 gio Gidy ching
ky dat dai chuyén ho so t6i | phong Dang ky nhén /Phiéu
can by chuyén moén giai | dat dai/ Cén bo kiém soat quy
quyet thu tuc hanh chinh. chuyén mén trinh giai quyet
- Can bd chuyén moén Nhap ho‘ 50 (lfem } heo

o e . R toan bo ho so
dir liéu vao Vilis hodc cap \a TTHC
nhat thong tin vao so dia cua )
chinh, kiém tra xac nhan
DKTC va trinh ky.
- Tra két qua cho Trung tim
phuc vu Hanh chinh céng.

Buéc 03 | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong chirc, vién | 02 gio Gidy chung
nhan va thu phi, 1€ phi theo | chirc ti€ép nhan ho nhan QSD dat

quy dinh (néu co).

so tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so trudc
hodc ding han: Xac nhan
trén phﬁn mém mot ctra dién
tir va thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

Cong chirc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién churc

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét

21




- Truong hop ho so qua han
cong chuc, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao xu ly
cd trach nhi¢ém gui thong
bao hodc van ban xin 15i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mat cira dién
tur.

tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gio
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Quy trinh s6 11:

Thi tuc: Ping ky chirng nhin bo sung déi véi tai san gén lién véi dit vao
Gidy chirng nhdn da cap

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bwéc 01 | Tiép nhin va chuyen hé | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
s0: Kiém tra tinh ddy du, | chirc tiép nhan hd | viée ho so va hen tra
hop 16 cua hd so: so cua don vi lam két qua (kém
- Truong hop hd so chua | Viéc tai Trung tam theo toan by ho
dam bao theo quy dinh thi Phuc vu hanh so cua TTHC)
khong tiép nhéan, ddng thoi | chinh cong tinh.
huéng dan c4 nhan bo sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li¢u trén
phan mém mot ctra dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur 1y

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | LAnh  dao  Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tdim phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh gidi
cong tinh, phan cong can bo | Pang ky dét dai quyét hd so
xir 1y hd so (kém theo toan

b ho so cia
TTHC)

Buéc 03 | - Kiém tra tinh day da hop | Can bg, vién chtic | 8,5 ngy lam | Van ban hudng

1¢ ctia ho so, trong thoi gian | Chi nhanh Van | viée dép/Phiéu lay v

khong qué 03 ngay lam viéc
thong bdo va huéng din
nguoi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Thyc hién nghi¢p wvu
chuyén mén vé dang ky bd
sung tal san gan lién véi
dat; Gui phiéu lay ¥ kién co
quan quan 1y xay dung ddi
v6i loai tai san ding ky dbi
voi truong hop chu s¢ hiru
tai san gan lién vé6i dat
khong c6 gidy to hodc hién

phong Dang ky
dat dai/ Chi cuc
thué thanh phd
Kon Tum

kién co quan
lién quan/ Phiéu
chuyén  théng
tin dia
chinh/Phiéu

kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan b ho so
cua TTHC)
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trang tai san co thay doi so
véi gidy to theo quy dinh

- Pang ky vao hd so dia
chinh, co s& du liéu dia
chinh; Gui thong tin dia
chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh

- Chi Cyc thué Xéc dinh
nghia vu tai chinh chuyén
két qua cho ngudi st dung
dat trong thoi gian 3,5 ngay
lam viéc.

Buée 04 | Nguoi st dung dat thuc | Can bg, vién chirc | 02 ngay lam Van ban/ Phiéu
hién nghia vu tai chinh (#4207 | Chi nhanh Van | viéc kiém soat quy
gian ma nguoi su dyng dat | phong DPiang  ky trinh giai quyet
thuc hién nghia vu tai chinh | dat dai ho so (kem }heo
khong tinh vdo thoi gian toan bo ho so
gidi quyét ho so). cua TTHC)
Hoan thién hd so, trinh 13nh
dao Chi nhanh Van phong
xem xét, duyét ho so

Buéc 05 | Kiém tra ho so, ky duyét | Lanh dao Chi | 1/2 ngay lam | Vin ban/Phiéu
chuyén ho so ’cho Van | nhanh Van phong | viéc kiem soat quy
phong Pang ky dat dai Dang ky dat dai tr@nh gidi quyeét

ho so (kem theo
toan bo ho so
cua TTHC)

Buéc 06 | Vin phong DKDD tham | Van phong | 02 ngay lam | Gidy ~ chimg
dinh ho so, in Gidy chung | PKPD/ S¢& Tai | viée nhan/Phiéu
nhan (01 ngay lam viéc) nguyén va Moi kiém soat quy
Trinh S& Tai nguyén va Truong trinh glal quyct

n . 2 : , ho so (kém theo
Mql truong tham dinh, ky toin b hd so
C{lay Ehu:ng nhan (01 ngay ciia TTH o)
lam viéc)
Butc 07 |_ Chuyén tra két qua vé | Cén bo vién chuc | 01 ngay lam | Gidy  ching
Chi nhanh Van | viéc nhan/Phicu

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhénh cé trach nhiém giri
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong dé néu
r0 1y do quéa han va hen lai

phong Dang ky
dat dai duogc giao
xtr ly/Van thu don
vi

kiém soat quy
trinh giai quyét
hé so /Phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két
qua.
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ngay tra két qua.

Buwdce 08

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u co).

Cong chuc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gidy chung
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (khong ke
thoi gian nguoi s dung dat
thwe hién nghia vu tai chinh cua
ngueoi sir dung dat, thoi gian ldy
¥ kién va thoi gian kiém tra, tra
loi cua co quan quan Iy xdy
dung)
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Quy trinh s6 12:
Thii tuc: Ding ky dit dai déi véi trwong hop dwoc Nha nwéc giao dit dé

qudn ly

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san

cac buoc thuc hién thuc hién pham

thuc hién (ngay/ngay
lam viéc)

Bu6c 01 | Tiép nhin va chuyén hé | Cong chuc, vién | 1/2 ngdy lam | Gidy tiép nhén
so: Kiém tra tinh déy du, | chirc tiép nhéan hd | viée hd so va hen tra
hop 1€ cua hd so: so cua don vi lam két qua (kém
- Truong hop hd so chua viéc tai Trung tdm theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi Phuc vu hanh so cua TTHC)
khong tiép nhan, ddng thoi | chinh cong tinh
huéng dan c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li¢u trén
phan mém mét cira dién tir
cua don vi tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur 1y

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Lanh dao Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tdim phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bd | Pang ky dat dai quyét hd so
xir 1y hd so (kém theo toan

b ho so cia
TTHC)

Buéc 03 | - Kiém tra tinh day da hop | Can bg, vién chtc | 03 ngay lam | Van ban/ Phiéu
1é cta hd so, trong thoi gian | Chi nhanh Van | viéc kiém soat quy
khong qua 03 ngay lam viéc | phong Dang ky trinh giai quyét
thong bao va hudéng dan | dit dai hoé so (kém theo
ngudi ndp hd so bd sung, toan bo ho so
hoan chinh hd so theo quy cua TTHC)
dinh.

Kiém tra hién trang (néu
c0), cap nhat thong tin thua
dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dit lidu dét dai.
Trinh 1anh dao Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai
phé duyét.

Buéc 04 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Linh dao Chi | 1/2 ngay 1am | Van ban/ Giay
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tra, duyét ho so. nhanh Van phong | viéc ching nhan/
bang ky dat dai Phicu kiém soat
quy trinh giai
quyet hdo so
(kem theo toan
bo ho so cua
TTHC)

Budc 05 | Vao s6 theo doi, chuyén két | Can b, vién chirc | 1/2 ngdy 1am | Gidy ~ chimg
két qua vé v€ Trung tdm | Chi nhanh Van | viéc nhan/ Phiéu
Phuc vy hanh chinh cong | phong kiém soat quy
tinh. trinh giai quyét
- Truong hop dén thoi han ho so (kem theo

2 1 A , toan bo ho so
trd két qua nhung chua giai ,
X A . . cua TTHC)!
quyet xong ho so thi Chi A ke o
, . A - Phiéu xin 161 va
nhédnh cd trach nhiém gui . ,
P P S hen lai ngay tra
van ban xin 10i dén ho gia Kt qui
dinh, ca nhan, trong d6 néu ctqua.
ré ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua.

Budc 06 | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chue, vién Gidy chung

nhan va thu 1€ phi theo quy | chirc tiép nhan ho nhan

dinh (néu o).

so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc (khdng bao
gdm thoi gian xem xét xir 1y doi
v6i trudng hop st dung dat co
vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh)
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Quy trinh s6 13:

Thu tuc: Dang ky xdc ldp hodac thay doi, chdm dirt quyén sie dung han ché
thira dat lién ké

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 01 Tlep nhan va chuyen ho so: | Cong chirc, vien | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh day du, hop 1& | chirc tiép nhan ho viée ho so va hen tra
ctia ho so: so cua don vi lam két qua (kém_

\ N viéc tai Trung tAm theo toan bo ho
;‘I Truong hop ho i~ chua Phuc vu hanh so cua TTHC)
am bdo theo quy dinh thi , K )
khong t1ep nhan, dong thoi chinh cong tinh
huéng dan ca nhan bd sung,
hoan thién ho so.
- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:
+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhép dir ligu trén
phan mém mot cta dién tur
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
+ Chuyén hd so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur 1y

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tr Trung | Lanh dao Chi | 1/2 ngay 1am | Phiéu kiém soat
tam phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bd | Pang ky dat dai quyét hd so
xir 1y hd so (kém theo toan

bo ho so cua
TTHC)

Buéc 03 | - Kiém tra tinh day du hop | Can bo, vién chirc | 02 ngay 1am | Vin ban/ Phiéu
1é cta hd so, trong thoi gian | Chi nhanh Van viéc kiém soat quy
khong qua 03 ngay lam viéc | phong Pang ky trinh giai quyét
thong bao va hudéng din dat dai hé so (kém theo

ngudi ndp hé so bod sung,
hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Kiém tra, cap nhat vao hd
so dia chinh, co s¢o dir liéu
dat dai va thé hién trén Glay
chtng nhan néu c6 yéu cau.
Trinh 1anh dao Chi nhanh
ky duyét.

toan bo ho so
cua TTHC)
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Buée 04 | Lianh dao kiém tra, ky duyét | Lanhdao Chi | 1/2ngaylam | Giay chung
hd so nhanh Vin phong viée nhan/ Phiéu
Ding ky dat dai kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bo ho so
cua TTHC)
Budc 05 | Vao so theo doi, chuyén két | Can b, vién chirc | 1/2 ngay lam | Gidy chung
két qua vé vé Trung tdm | Chinhanh Vin viéc nhan/ Phiéu
Phuc vu hanh chinh céng | phong Dangky kiém soat quy
tinh. dat dai trinh giai quyét

- Trudng hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh co trach nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia

hd so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)/

Phiéu xin 16i va

hen lai ngay tra

dinh, ca nhan, trong d6 néu ket qua.
r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua.

Budc 06 | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong chirc, vién Gidy ching
nhan va thu 1€ phi theo quy | chirc ti€p nhén ho nhan

dinh (néu o).

so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

04 ngay lam viéc (truong hop
chii sk dung dat dé nghi cap doi
Gidy chirng nhdn thi thoi gian
gidi quyét dwoc cong thém 03

ngay lam viéc).
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Quy trinh s6 14:

Thu tuc: Xdac nhan ttep tuc sir dung dit nong nghiép cua hj gia dinh, cd
nhén khi hét han sir dung dat déi véi trwong hop cé nhu ciu

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thwe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buwdéc 01 Tlep nhén va chuyén hd so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh ddy du, hop 1& | chuc tiép nhan hd | viéc ho so va hen tra
ctia ho so: so cua don vi lam két qua (kém
- Truong hop hd so chua viéc tai Trung tam theo toan bd hod
dam béo theo quy dinh thi | To¢¢ vu hanh so ctia TTHC)

quy di C A
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
hudng dan ca nhan b sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir lidu trén
phan mém mot cta dién tur
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so téi Lanh
dao Chi nhéanh Van phong
Ding ky dat dai xtr 1y

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Linh dao  Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tim phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bo | Pang ky dét dai quyét hd so
xtr 1y ho so (kém theo toan

bo hd so cua
TTHC)

Buéc 03 | - Kiém tra tinh day di hop | Cén b, vién chuc | 03 ngay 1am | Vin  ban/Giay

1¢ ctia ho so, trong thoi gian | Chi nhanh Van | viée chiig nhan/

khong qué 03 ngay lam viéc
thong bdo va huéng din
ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- X4c nhan gia han sir dung
dat vao Gidy chimg nhan da
cap; chinh 1y cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai; trinh
lanh dao Chi nhanh ky
duyét.

phong bang ky
dat dai

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so
(kém theo toan
bd hd so cua
TTHC)
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Buéc 04 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Linh dao  Chi | 1/2 ngay lam | Giay chung
tra, duyét ho so nhanh Van phong | viéc nhan/ Phiéu
bang ky dat dai kiém soat quy
trinh giai quyét
ho so (kem theo
toan by ho so
cua TTHC)
Budge 05 | Vao so6 theo ddi, chuyén két | Can b, vién chirc | 1/2 ngay 1am | Gidy chimg
két qua vé vé Trung tdm | Chi nhanh Van viéc nhan/ Phiéu
Phyc vy hanh chinh cong | phong bang ky kiém soat quy
tinh. dat dai trinh giai quyét
- Truomg hop dén thoi han ho so (kem theo
2 1 A , toan bd ho so
trd két qua nhung chua giai ,
£ X . . cua TTHC)/
quyet xong ho so thi Chi A X a
, . n . Phiéu xin 161 va
nhédnh c6 trach nhiém g . ,
S S SR hen lai ngay tra
van ban xin 10i dén hd gia Kt qui
dinh, c4 nhan, trong dé néu ctqua.
13 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua.
Budc 06 | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chie, vién Gidy chung
nhan va thu 1€ phi theo quy | chtic tiép nhan ho nhan

dinh (néu o).

so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Tdch thira hodc hop thiva dit

Quy trinh so 15:

Trinh tw
cac budce
thwe hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san
pham

Buwoc 01

Tiép nhan va chuyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
cua ho so:

- Trudng hop hd so chua
dam bao theo quy dinh thi
khong tiép nhan, dong thoi
hudng dan ca nhan b sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir li¢u trén
phén mém mot cira dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai xtr ly

Cong chuc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua (kém
theo toan bd hd
so cua TTHC)

Buwéc 02

Tiép nhan ho so tir Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong tinh, phan cong can bd
xir 1y hd so

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai

1/2 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so
(kém theo toan
bo hd so cua
TTHC)

Buwéc 03

- Kiém tra tinh day du hop
1¢ ctia ho so, trong thoi gian
khong qué 03 ngay lam viéc
thong bdo va huéng din
ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Thyc hién nghi¢p wvu
chuyén mén vé tach thua
hop thira dét; trinh lanh dao
Chi nhanh ky duyét.

Can bd, vién chirc
Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

06 ngay lam
viéc

Vin  ban/Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
hé so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)

Buwéc 04

Lanh dao Chi nhanh kiém
tra, duyét ho so

Chuyén hd so ~cho Van
phong Pang ky dat dai

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai

1/2 ngay lam
viéc

Vin ban/ Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bo hd so
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cua TTHC)

Bude 05 | Van phong Ping ky dit dai | Van phong Ding | 02 ngay lam | Gidy chung
thAm dinh ho so, in Gidy | Ky Déat dai/ S& | viéc nhan/  Phiéu
chimg nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi truong trinh giai quyét
Trinh S¢& Tai nguyén va ho‘ SO (lfemktheo
Moi truong kiém tra, k toan b ho s

g » Ky ,
Gidy ching nhan (01 ngay cda TTHC)
lam viéc)

Bude 06 | Vao sb theo ddi, chuyén két | Can bo, vién chic | 1/2 ngay 1am | Gidy  chung
két qua vé vé Trung tdm | Chi nhanh Vin | viéc nhan/Phiéu

Phuc vy hanh chinh cong
tinh.

- Truong hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhéanh cd trach nhiém g
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong dé néu
ro 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua.

phong bang ky
dat dai

kiém soat quy
trinh giai quyét
ho so (kém theo
toan bd hd so
cua TTHC)/
Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra
két qua.

Bwoc 07

Tra két qua cho td chuc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u co).

Cong chue, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gidy chung

nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 16:

Thu tuc: Cép doi Gidy chitng nhén, Gidy chirng nhin quyén sé hitu nha
0, Gidy chirng nhdn quyén so hitu cong trinh xdy dung

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buwdéc 01 Tlep nhan va chuyén hd so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh day du, hop 1& | chuc tiép nhan hd | viéc ho so va hen tra
ctia ho so: so cua don vi lam két qua (kém
- Truong hop hd so chua viéc tai Trung tam theo toan bd hod
dam béo theo quy dinh thi | To¢¢ vu hanh so ctia TTHC)

quy di C A
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
hudng dan ca nhan b sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop hé so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir lidu trén
phan mém mot cta dién tur
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so téi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur 1y

Buwéc 02 | Tiép nhan hd so tir Trung | Linh dao Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tim phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bo | Pang ky dét dai quyét hd so
xir 1y hd so (kém theo toan

bo hd so cua
TTHC)

Buéc 03 | - Kiém tra tinh ddy du hop | Can bo, vién chirc | 2,5 ngay lam | Van ban/ Phiéu
1é cta hd so, trong thoi gian | Chi nhanh Van | viéc kiém soat quy
khong qua 03 ngay lam vi¢c | phong Dang ky trinh giai quyét
thong bao va hudng dan | dat dai hé so (kém theo
ngudi nop hd so bd sung, toan bo hd so
hoan chinh hd so theo quy cta TTHC)
dinh.

- Thuc hién nghiép vu
chuyén moén v€ cap do6i
Gidy chimg nhan; trinh ldnh
dao Chi nhanh ky duyét.
Buéc 04 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Linh dao Chi | 1/2 ngay 1am | Vin ban/Phiéu

tra, duyét hd so

Chuyén hd so cho Vin

nhanh Van phong

Ping ky dat dai

viéc

kiém soat quy
trinh gidi quyét
h6 so (kém theo
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phong Ding ky dat dai

toan bd ho so

cua TTHC)
Budc 05 | Van phong Dang ky dat dai | Van phong Pang | 02 ngay lam | Giay churng
tham dinh ho so, in Giay | Ky Dbat dai/ S¢ | viéc nhan/ Phicu
chung nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi truong trinh giai quyét
Trinh S& Tii nguyén va b6 so (kem theo
Mobi X .2 , toan b0 ho so
01 truong kiém tra, ky 12 TTHC
Giay ching nhan (01 ngay cua )
lam viéc)
Bude 06 | Vao sb theo ddi, chuyén két | Can bo, vién chuc | 01 ngay lam | Giay ching
két qua vé vé Trung tam | Chi nhdnh Van | viéc nhan/ Phicu
Phuc vu hanh chinh cong | phong BDang ky kiém soat quy
tinh. dat dai trinh giai quyét
- Truomg hop dén thoi han ho so (kém theo
12 . toan bd ho so
trd két qua nhung chua giai \
X A N . cua TTHC)/
quyét xong ho so thi Chi A xe
. e A Phicu xin 16i va
nhanh c6 trdch nhiém gui C .
O P S hen lai ngay tra
van ban xin 161 dén hd gia 1At qua
dinh, c4 nhan, trong dé néu ctqua.
rd 1y do qué han va hen lai
ngay tra ket qua.
Bude 07 | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chire, vién Gidy ching
nhan va thu 1€ phi theo quy | chtc ti€ép nhén ho nhan

dinh (néu o).

so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc (Truong hop
c6 thay doi tang dién tich thira
dat, dwoc cong thém 3,5 ngay
lam viéc dé co quan thué xdc
dinh va thong bao nghia vu tai
chinh phat sinh).
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Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Cép lai Gmy chirng nhan, Gidy chitng nhégn quyen s0 hitu nha
6, Gidy chirng nhdn quyén sé hivu cong trinh xdy dung do bi mdt hodic cdp lai
Trang bo sung Gidy chirng nhin do bi mat.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qua/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buwdéc 01 Tlep nhan va chuyén hd so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh day du, hop 1& | chuc tiép nhan ho | viée ho so va hen tra
ctia ho so: so cua don vi lam két qua (kém
- Truong hop hd so chua viéc tai Trung tam theo toan bo hod
dam bao théo uy dinh thi Phyc vy hanh so clia TTHC)

quy C A
khong t1ep nhéan, dong thoi chinh cong tinh
hudng dan ca nhan b sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop hé so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir li€u trén
phén mém mot cira dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so téi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur 1y

Budc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Lanh dao  Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tam phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh gidi
cong tinh, phan cong can bo | Pang ky dét dai quyét hd so
xir 1y hd so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Budc 03 | - Kiém tra tinh day di hop | Can bo, vién chirc | 5,5 ngay lam | Van ban/ Phiéu
1¢ ctia ho so, trong thoi gian | Chi nhanh Vin | viée chuyén  thong
khong qua 03 ngay lam vi¢c | phong Dang ky tin dia
thong bao va hudng dan | dat dai chinh/Phiéu

ngudi nop hé so bo sung,
hoan chinh ho so theo quy
dinh.

- Truong hop cé thay doi
ting dién tich thoa dat
chuyén théng tin cho co
quan thué x4c dinh va thong
bao nghia vu tai chinh phat
sinh.

- Thyc hién nghi¢p wvu

kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)
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chuyén mén vé cép lai Giay
chimg nhan, trang bd sung;
trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét.

Buc 04 |Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 1/2 ngdy Iam | Vin ban/Phicu
tra, duy¢t ho so nhanh Van phong | viéc kiém soat quy
Chuyén hd so cho Vin bang ky dat dai trinh giai quyét
phong Piang ky dat dai ho so (kem theo
toan by ho so
cua TTHC)
Buwée 05 | Van phong Pang ky dat dai | Van phong Dang | 02 ngay lam Gidy chimg
tham dinh ho so, in Giay | Ky Dbat dai/ S¢ | viéc nhan/ Phicu
chimg nhén (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi truong trinh giai quyét
Trinh S¢& Tai nguyén va ho‘ S0 (lfemktheo
n N .2 , toan b0 ho so
Méi truong kiém tra, ky 12 TTHC
Giay chimg nhéan (01 ngay cua )
lam viéc)
Bude 06 | Vao so theo doi, chuyén két | Can bo, vién chirc | 01 ngay lam | Giay _chimng
két qua vé vé Trung tam | Chi nhdnh Van | viéc nhan/Phiéu
Phuc vu hanh chinh cong | phong Dang ky kiém soat quy
tinh. dat dai trinh giai quyét
- Truong hop dén thoi han ho so (kém theo
- \ toan bd ho so
tra két qua nhung chua giai \
X A N . cua TTHC)/
quyet xong ho so thi Chi A ix.
. e A . Phiéu xin 161 va
nhanh c¢6 trdch nhiém gui o .
2 i wie 1X: AAs WA o hen lai ngay tra
van ban xin 161 dén hd gia Kbt qua
dinh, c& nhan, trong d6 néu ctqua.
15 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua.
Budc 07 | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chire, vién Gidy ching
nhan va thu 1€ phi theo quy | chtrc ti€ép nhan ho nhan

dinh (néu o).

so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khéng tinh
thoi gian nguoi sw dung dat
thuce hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 18:

Thi tuc: Chuyén déi quyén sir dung dit néng nghiép ciia ho gia dinh, cd
nhdn dé thwc hién “don dién doi thira”

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac buée thue hién thue hién pham
thywe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 01 | Tiép nhan va chuyén ho so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh dﬁy dua, hop 1€ | chuc tiép nhan hd | viéc hd so va hen tra
ctia hd so: so cua don vi lam két qua (kém
_ Truong hop hd so chua viéc tai Trung tam theo toan bd hod
dam béo theo quy dinh thi | Touc vu hanh so cia TTHC)

quy di S A
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
huéng dan c4 nhan bo sung,
hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li¢u trén
phan mém mot ctra dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén ho so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xu Iy

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Linh dao  Chi | 1/2 ngay 1am | Phiéu kiém soat
tam phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bd | Pang ky dat dai quyét hd so
xtr 1y ho so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Bude 03 | - Kiém tra tinh day da hop | Can bo, vién chic | 06 ngdy 1am | Vin ban/ Phiéu
1¢ ciia ho so, trong thoi gian | Chi  nhanh  Vin | viéc chuyén  thong
khong qué 03 ngay lam vi¢éc | phong Dang ky tin dia chinh/
thong bao va hudéng dan | dat dai Gidy  chung
ngudi ndp hd so bd sung, nhan/Phiéu

hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Truong hop c6 thay doi
taing dién tich thia dét
chuyén thong tin cho co
quan thué xac dinh va thong
bdo nghia vu tai chinh phat
sinh.

- Xac nhan ndi dung thay

kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)
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ddi hodc 1ap ho so cap Gidy
chung nhén trinh lanh dao
Chi nhanh ky duyét.

Buéc 04 | Lanh dao Chi nhdnh kiém | Lanh dao Chi | 1/2 ngay lam | Van ban/ Gidy
tra, duyét ho so nhanh Van phong | viéc chimg  nhén/
Chuyén hd so “cho Van bang ky dat dai Phleutk‘le}rln sqaﬁ
phong Pang ky dat dai quy trnf - gial

quyet ho so
(kem theo toan
bd ho so cua
TTHC)

Buée 05 | Vén phong Dang ky dat dai | Van phong Dang | 02 ngay lam Gidy chimg
tham dinh ho so, in Giay | Ky Dbat dai/ S¢ | viée nh?m/ Phi¢u
chimg nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Mbi truong trinh giai quyet
Trinh S¢& Tai nguyén va ho‘ 50 (lfemktheo
Moi \ .2 , toan bd ho so

01 truong kiém tra, ky 12 TTHC
Giay chung nhan (01 ngay cua )
lam viéc)

Buée 06 | Vao so theo doi, chuyén két | Can bo, vién chirc | 1/2 ngay lam | Gidy _chimg
két qua vé vé Trung tdm | Chi nhdnh Van | viéc nhan/Phicu
Phuc vu hanh chinh cong | phong bang ky kiém soat quy
tinh. dat dai trinh giai quyet

\ X " ho so (kem theo
- Truong hop dén thoi han . U
- , toan bd ho so
tra két qua nhung chua giai ,
X X s . cua TTHC)
quyét xong ho so thi Chi A . ax. A
, s A - /Phiéu xin 101 va
nhanh c6 trach nhiém giri S .
S P S hen lai ngay tra
van ban xin 101 dén hd gia 1ot qua
dinh, c4 nhén, trong d6 néu et qua.
16 1y do qua han va hen lai
ngay tra ket qua.

Buée 07 | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chue, vién Giay ching

nhan va thu 1€ phi theo quy | churc tiép nhan ho nhan

dinh (néu co).

so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguoi sw dung dat
thwc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 19:

Thi tuc: Pding ky bién dong quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai sdn gin
lién voi dit trong cdc truong hop chuyén nhuwong, cho thué, cho thué lgi, thira
ke, tang cho, gop_ vén bing quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién voi
dit; chuyen quyén sir dung dit, quyén s6 hitu tai san gin lién véi dit ciia vo
hodc chong thanh ciia chung vo va chéng.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac buoc thuc hién thuc hién phiam
thywe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bwéc 01 | Tiép nhan va chuyén ho so: | Cong chire, vién | 1/2 ngay lam | Giay tiép nhan
Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ | chuc tiép nhéan hd | viée hd so va hen tra
ctia hd so: so cua don vi lam két qua (kém
- Truong hop hd so chua viéc tai Trung tdm theo toan bd hod
dam béo theo quy dinh thi | Touc vu hanh so cia TTHC)

quy di S A
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
huéng dan c4 nhan bo sung,
hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir li¢u trén
phan mém mot ctra dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén ho so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xu Iy

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Linh dao  Chi | 1/2 ngay 1am | Phiéu kiém soat
tam phuc vu hanh chinh | nhanh Véan phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bd | Dang ky dat dai quyét hd so
xtr 1y ho so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Buée 03 | Kiém tra tinh day dii hop 1€ | Can b9, vién chic | 4,5 ngay 1am | Van ban/Phiéu
ciia hd so, trong thoi gian | Chi nhanh Vin | viéc chuyén  thong
khong qué 03 ngay lam viéc | phong Dang ky tin dia
thong bdo va huéng dan | dit dai/Chi cuc chinh/Gidy
ngudi nop hd so bd sung, | thué thanh phd chung nhan/
hoan chinh hd so theo quy | Kon tum Phiéu kiém soat

dinh.

Buwdc 3.1: Thuc hién nghiép
vu chuyén mén vé dang ky
bién dong dat dai. Gui
thong tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va

quy trinh giai
quyét hd so
(kém theo toan
bo hd so cua
TTHC)
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thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

- Chi Cuyc thué Xéc dinh
nghia vy tai chinh chuyén
két qua cho ngudi st dung
dat trong thoi gian 3,5 ngay
lam viéc ddi voi nhimg hod
so khong thudc truong hop
mién, giam thué; khéng qua
10 ngay lam viéc trong
truong hop hd so thude dién
mién, giam thué.

Bwéce 3.2: Xac nhan ndi
dung bién dong vao Gidy
ching nhan di cép. Trinh
Lanh dao Chi nhanh xét
duyét ho so.

Buéc 04 | Nguoi st dung dat thyuc | Can bg, vién chirc | 01 ngdy lam | Van ban/Phiéu
hién nghia vu tai chinh (¢hoi | Chi nhédnh Van | viéc kiém soat quy
gian ma nguoi sir dung dat | phong Pang  ky trinh giai quyét
thwe hién nghia vu tai chinh | dat dai hé so (kém theo
khong tinh vao thoi gian toan bé ho so
gidi quyét ho so). cua TTHC)
Hoan thién hd so, trinh lanh
dao Chi nhanh Van phong
xem xét, duyét ho so

Buéc 05 | Buée 5.1. Lanh dao Chi|Linh dao Chi| 1/2 ngay 1am | Van ban/ Gidy
nhanh kiém tra, duyét ho so. | nhdnh Van phong | viéc chung
Chuyén hdé so cho Vin | Dangky dat dai nhan/Phiéu
phong Ping ky dét dai tinh kiém soat quy
Buéce 5.2. Lanh dao Chi trinh glal quyet

. R Ag 1A ho so (kem theo
nhanh ki€ém tra, duyé€t ho so. \ A 1A
Chuyén Vian thu scan, vao t({an bo ho so
s6. Chuyén két qua cho cua TTHC)
Trung tim tra két qua cho t6
chue

Budc 06 | Vin phong Piang ky dat dai | Van phong Pang | 02 ngay lam | Giay chung
tham dinh hd so, in Gidy | Ky Dat dai/ So | viéc nhan/Phiéu
ching nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi trudong trinh giai quyét
Trinh S¢& Tai nguyén va ho‘ 50 (lfemktheo
Moéi trudng kiém tra, ky t"fm bo ho so
Gidy chimg nhan (01 ngay cua TTHC)
lam viéc)

Budc 07 | Vao sb theo doi, chuyén két | Can bo, vién chirc | 01 ngay lam | Giay ching
két qua vé vé Trung tam | Chi nhanh Vin | viéc nhan/Phiéu
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Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

- Truong hop dén thoi han
tra ket qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trach nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong dé néu
r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua.

phong Dang ky
dat dai

kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bd hd so
cua TTHC)/
Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra
két qua.

Buwdce 08

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u co).

Cong chuc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gidy chung
nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam vigc (dm voi truong hop dang ky bién djong quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai
sdn gan lien véi dat trong truong hgp chuyen doi, chuyen nhuwong, thira ké, tang cho, ding ky

g0p von bang quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gdin lién véi dit).

03 ngay lam viéc (doi véi trwong hop cho thué, cho thué lai quyén siv dung dit).

05 ngay lam viéc (doi véi truong hgp chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai sin gan
lién véi dat cuia vo hogc chéng thanh ciia chung vg va chong; Truwong hop ngwoi siv dung dit

¢6 nhu cdu cdp mdi Gidy chirng nhan thi cong thém 03 ngay lam viéc)

Ghi chii: Thoi gian ngwoi sir dung dit thwe hién nghia vu tai chinh khéng tinh vao thoi gian
gidi quyét hé so.
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Quy trinh s6 20:

Thi tuc: Xoa diang ky cho thué, cho thué lai, gép vén quyén siv dung dit,
quyén so hitu tai sdan gan lién voi dat

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buwdéc 01 Tlep nhan va chuyén hd so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh day du, hop 1& | chuc tiép nhan hd | viéc ho so va hen tra
ctia ho so: so cua don vi lam két qua (kem

\ A viéc tai Trung tam theo toan bd ho
&Trufong hop ho i~ chua Phuc vu hanh so cua TTHC)
am bdo theo quy dinh thi ; R ,
khong t1ep nhéan, dong thoi chinh cong tinh
hudng dan c nhan bd sung,
hoan thién hd so.
- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:
+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir lidu trén
phan mém mot cta dién tur
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
+ Chuyén hd so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xu 1y

Buwéc 02 | Tiép nhan hd so tir Trung | Linh dao Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tam phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bo | Pang ky dét dai quyét hd so
xir 1y hd so (kém theo toan

bo hd so cua
TTHC)

Bu6c 03 | - Kiém tra tinh day da hop | Can bo, vién chiic | 01 ngay lam | Van  ban/Giay
1¢ ctia ho so, trong thoi gian | Chi nhanh Van | viée chiig
khong qua 03 ngay lam viéc | phong Dang ky nhan/Phiéu

thong bdo va huéng din
ngudi nop hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Xé4c nhan ndi dung bién
dong vao Gidy chimg nhan
da cap; chinh Iy cap nhat
bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;
trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét.

dat dai

kiém soat quy
trinh giai quyét
hé so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)
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Buéc 04 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 1/2 ngay lam | Van  ban/Giay
tra, duyét hd so nhanh Van phong | viéc chiing nhan/
Ding ky dat dai Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so
(kém theo toan
bd hd so cua
TTHC)
Budée 05 | Vao s6 theo ddi, chuyén két | Can bo, vién chirc | 1/2 ngay lam Gidy chung
két qua vé& v& Trung tam | Chinhanh Vin viée nhan/Phiéu
Phuc vu hanh chinh cong | phong Pang ky kiém soat quy
tinh. dat dai trinh gidi quyét

- Trudong hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong ho so thi Chi
nhanh c6 trach nhiém giri
van ban xin 16i dén ho gia

ho so (kém theo
toan bo ho so
cua TTHC)/

Phiéu xin 15i va

hen lai ngay tra

dinh, c4 nhan, trong dé néu ket qua.
rd 1y do qué han va hen lai
ngay tra ket qua.
Buéc 06 | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chirc, vién Gidy chung
nhan va thu 1€ phi theo quy | chirc ti€ép nhan ho nhan

dinh (néu co).

so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 21:

Thu tuc: Dang ky, cap Glay chirng nhgn quyén sir dung dit, quyen SO
hitu nha ¢ va tai san khdc gan lzen véi dit doi véi truong hop chuyén quyén siv
dung dit, quyen so' hiru tal sdan gan lién véi dit trwéc ngdy 01/07/2014 ma bén
chuyen quyen di dwoc cdp Gidy chieng nhdn nhung chwa thuc hign thi tuc
chuyén quyén theo quy dinh

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac buée thue hién thue hién pham
thue hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bwéc 01 | Tiép nhan va chuyén ho so: | Cong chire, vién | 1/2 ngay lam | Giay tiép nhan
Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ | chuc tiép nhéan hd | viée hd so va hen tra
ctia hd so: so cua don vi lam két qua (kém
_ Truong hop hd so chua viéc tai Trung tam theo toan bd hod
dam bao theo quy dinh thi | Tfwe vw hanh so cia TTHC)

quy di S A
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
huéng dan c nhan bd sung,
hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dit liu trén
phan mém mot ctra dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén ho so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xtr Iy

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Linh dao  Chi | 1/2 ngay 1am | Phiéu kiém soat
tam phuc vy hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bd | Dang ky dat dai quyét hd so
xtr 1y ho so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Budc 03 | - Kiém tra tinh day di hop | Can bo, vién chirc | 4,5 ngay lam | Van ban/Phiéu
1¢ ciia ho so, trong thoi gian | Chi  nhanh  Vin | viéc chuyén  thong
khdng qua 03 ngay lam viéc | phong DPang ky tin dia
thong bao va hudéng dan | dat dai/Chi cyc chinh/Phiéu
ngudi ndp hd so bd sung, | thué thanh phd kiém soat quy
hoan chinh hé so theo quy | Kon Tum trinh giai quyét

dinh.

- Thuc hién nghiép wvu
chuyén mén vé dang ky ky
bién dong dat dai; ding ky
vao hd so dia chinh, co s6
dir liéu dia chinh; Gui thong

hé so (kém theo
toan bd ho so
cua TTHC)
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tin dja chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong
bdo thu nghia vu tai chinh
d6i voi truong hop phai
thuc hi¢n nghia vu tai chinh
theo quy dinh

- Chi Cuc thué Xéc dinh
nghia vu tai chinh chuyén
két qua cho ngudi st dung
dat trong thoi gian 3,5 ngay
lam viéc ddi voi nhimg hod
so khong thudc truong hop
mién, giam thué; khong qua
10 ngay lam viéc trong
truong hop hé so thude dién
mién, giam thué.

Buée 04 | Nguoi sit dung dat thuc | Can bo, vién chic | 01 ngay 1am | Vian  ban/Phiéu
hién nghia vu tai chinh (#4207 | Chi nhanh Vin | viéc kiém soat quy
gian ma nguoi sir dung dat | phong Diang  ky trinh giai quyét
thuwe hién nghia vu tai chinh | dat dai hd so (kém theo
khong tinh vao thoi gian toan bé ho so
gidi quyét hé so). cua TTHC)
Hoan thién hd so, trinh lanh
dao Chi nhanh Van phong
xem xét, duyét hd so

Buéc 05 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Linh dao Chi | 1/2 ngay Iam | Vin ban/Phiéu
tra, duyét hd so nhanh Van phong | viéc kiém soat quy
Chuyén hd so cho Vin Dang ky dat dai trinh gié‘i quyét
phong Ping ky dat dai ho so (kem theo

toan by ho so
cia TTHC)

Buéc 06 | Vin phong Pang ky dat dai | Van phong Pang | 02 ngay lam | Giay chtng
tham dinh ho so, in Gidy | Ky Dat dai/ So | viéc nhan/  Phiéu
chung nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi truong trinh giai quyét
Trinh S& Tai nguyén va ho so (kem theo
Moi truong kiém tra, ky t({an b6 hé so
Gidy chimg nhan (01 ngay cua TTHC)
lam viéc)

Budc 07 | Vao sd theo ddi, chuyén két | Can bo, vién chic | 01 ngay 1am | Gidy  chung
két qua vé vé Trung tam | Chi nhanh Vin | viéc nhan/ Phiéu

Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

- Truong hop dén thoi han
tra ket qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trach nhiém gt
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong d6 néu

phong bang ky
dat dai

kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)
.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay
tra két qua.
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r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra ket qua.

Buwdce 08

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u co).

Cong chuc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gidy chung
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguoi sw dung dat
thwc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 22:

Thu tuc: Pdng ky, cip Gidy chitng nhdn quyén siv dung dit, quyén sé
hitu nha ¢ va tai san khdac gan lién voi dat cho ngwoi nhdn chuyén nhwong
quyén sw dung dat, mua nha 6, cong trinh xdy dwng trong cdc dw dn phdt trién

nha o.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qua/san

cac buoc thuc hién thuc hién pham

thwe hién (ngay/ngay
lam viéc)

Budc 01 | Tiép nhan va chuyén ho so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh dﬁy du, hop I¢ | chuc tiép nhéan hd | viée hd so va hen tra
ctia hd so: so cua don vi lam két qua (kém

Trus A viéc tai Trung tam theo toan bd hod
- Truong hop hd so chua - ,
dam bao theo quy dinh thi Ph}lc Avu , hanh so cua TTHC)
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién hd so.
- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:
+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir li¢u trén
phan mém mét ctra dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
+ Chuyén hd so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur 1y

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Lainh  dao  Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tdim phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bd | Dang ky dat dai quyét hd so
xtr 1y ho so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Buge 03 | - Kiém tra tinh day da hop | Can bo, vién chirc | 9,5 ngay 1am | Vian ban/Phiéu
1¢ ciia ho so, trong thoi gian | Chi  nhanh  Vin | viéc chuyén  thong
khong qué 03 ngay lam viéc | phong Dang ky tin dia

thong bao va hudng dan
ngudi ndop hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Thyc hién nghi¢p wvu
chuyén mén vé ding ky ky
bién dong dat dai; ding ky
vao hd so dia chinh, co s6
dir li¢u dia chinh; Gui thong
tin dia chinh dén co quan

dat dai/ Chi cuc
thué thanh pho
Kon Tum

chinh/Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
hé so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)
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thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
ddi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh

- Chi Cuc thué Xéc dinh
nghia vu tai chinh chuyén
két qua cho ngudi sir dung
dat trong thoi gian 3,5 ngay
lam viéc d6i voi nhimg hd
so khong thudc truong hop
mién, giam thué; khong qua
10 ngay lam viéc trong
truong hop hd so thude dién
mién, giam thué.

Buée 04 | Nguoi st dung dat thuc | Can bo, vién chic | 01 ngay 1am | Vian  ban/Phiéu
hién nghia vu tai chinh (¢40i | Chi nhanh Van | viéc kiém soat quy
gian ma nguoi sir dung dat | phong Pang  ky trinh giai quyét
thwe hién nghia vu tai chinh | dat dai hé so (kém theo
khong tinh vao thoi gian toan bo ho so
gidi quyét hé so). cua TTHC)
Hoan thién hd so, trinh 1anh
dao Chi nhanh Van phong
xem xét, duyét ho so.

Buéc 05 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Linh dao Chi | 1/2 ngay 1am | Vin ban/Phiéu
tra, duyét ho so nhanh Van phong | viéc kiém soat quy
Chuyén hd so cho Vin Dang ky dat dai trinh gié‘i quyét
phong Paing ky dét dai ho so (kem, theo

toan by ho so
cua TTHC)

Buéc 06 | Vian phong Pang ky dat dai | Van phong Dang | 02 ngay lam | Giay ching
tham dinh hd so, in Gidy | Ky Déat dai/ So | viéc nhan/  Phiéu
ching nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi trudong trinh giai quyét
Trinh S¢& Tai nguyén va ho‘ 50 (lfemktheo
Moi truong kidm tra, ky toan by hd so
Gidy chimg nhan (01 ngay ctia TTHC)
lam viéc)

Bude 07 | Vao sb theo ddi, chuyén két | Can bo, vién chuc | 01 ngay lam | Giay chung
két qua vé vé Trung tdm | Chi nhanh Vin | viéc nhan/Phiéu

Phuc vy hanh chinh cong
tinh.

- Trudng hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trdch nhiém gui
vin ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong d6 néu
rd 1y do qué han va hen lai

phong Dang ky
dat dai

kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)/
.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua.
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ngay tra két qua.

Budc 08

Tra két qua cho t chuc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chue, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gidy chung
nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguwoi sw dung dat
thyc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 23:

Thu tuc: Dang ky bién dong dit dai, tai sdn gd’n lien véi dit trong cdc
truwong hgp tring diu gid quyén si dung dit; giai quyét tranh chap, khiéu nai,
16 cdo vé dit dai; xir Iy hop dong thé chap, g0p von; ké bién bdn diu gid quyén
sir dung dit, tai san gan lién véi dat dé thi hanh dn; théa thudgn hop nhit hodgc
phén chia quyén siv dung dit, quyén sé hivu ti sin gan lién yoi dit ciia hé gia
dinh, ciia vo' va chong, nhém nguwoi siv dung dit; chuyén quyén sir dung dit vio
doanh nghiép tw nhan.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac buée thue hién thue hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buge 01 | Tiép nhan va chuyén hd so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay 1am | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ | chuc tiép nhéan hd | viée hd so va hen tra
ctia hd so: so cua don vi lam két qua (kém
_ Truong hop hd so chua viéc tai Trung tam theo toan bd hod
dam béo theo quy dinh thi | Thuc vu hanh so cia TTHC)

quy di S A
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
huéng dan c4 nhan bo sung,
hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan) nhap dir li€u trén
phan mém mot ctra dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so téi Linh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xu Iy

Bugc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Linh dao  Chi | 1/2 ngay 1am | Phiéu kiém soat
tam phuc vu hanh chinh | nhanh Véan phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bo | Dang ky dat dai quyét hd so
xtr 1y ho so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Bude 03 | - Kiém tra tinh ddy di hop | Can bo, vién chirc | 4,5 ngay 1am | Vin ban/Phiéu
1¢ ciia ho so, trong thoi gian | Chi  nhanh  Vin | viéc chuyén  thong
khdng qué 03 ngay lam viéc | phong DPang ky tin dia

thong bao va hudng dan
ngudi nop hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Thuc hién‘ nghi¢p vu
chuyén moén veé dang ky ky

dat dai/ Chi cuc
thué thanh phd
Kon Tum

chinh/Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bd hd so
cua TTHC)

o1




bién dong dat dai; ding ky
vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dia chinh; Gui thong
tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh
ddi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh

- Chi Cuc thué Xéc dinh
nghia vu tai chinh chuyén
két qua cho ngudi sir dung
dat trong thoi gian 3,5 ngay
lam viéc ddi voi nhimg hod
so khong thude truong hop
mién, giam thué; khong qua
10 ngay lam viéc trong
truong hop hd so thude dién
mién, giam thué.

Buée 04 | Nguoi sir dung dat thuc | Can bg, vién chirc | 01 ngay lam | Van ban/ Giay
hién nghia vu tai chinh (¢hoi | Chi nhédnh Van | viéc chung nhan
gian ma nguoi sir dung dat | phong Pang  ky /Phiéu  kiém
thwe hién nghia vu tai chinh | dat dai soat quy trinh
khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so
gidi quyét ho so). (kém theo toan
Xéc nhin vao Gidy chimg bo hé so cua

A oax A A TTHC)
nhan da cap; truong hop
cdp méi Gidy chung nhan
hoan thién hd so, trinh lanh
dao Chi nhanh Van phong
xem xét, duyét hd so.

Buéc 05 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Linh dao Chi | 1/2 ngay Iam | Vin ban/ Phiéu
tra, duyét hd so nhanh Van phong | viéc kiém soat quy
Chuyén hd so cho Vin Dang ky dat dai trinh gié‘i quyét
phong Ping ky dat dai ho so (kem‘theo

toan by ho so
cua TTHC)

Budc 06 | Vin phong Diang ky dat dai | Van phong Pang | 02 ngay lam | Gidy ching
tham dinh ho so, in Gidy | Ky Dat dai/ So | viéc nhan  /Phiéu
chung nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi truong trinh giai quyét
Trinh S& Tai nguyén va ho so (kém theo
Moéi truong kiém tra, ky foan bg ho so

g > Ky ,
Gidy chimg nhan (01 ngay cua TTHC)
lam vigc)

Buwéc 07 | Vao so theo doi, chuyén két | Can bo, vién chirc | 01 ngay lam Giéy chung
két qua vé vé Trung tam | Chi nhanh Vin | viéc nhan /Phiéu

Phuc vy hanh chinh cong

phong DPang ky

kiém soat quy
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tinh.

- Trudng hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c¢6 trdch nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, c& nhan, trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua.

dat dai

trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bd hd so
cua TTHC)
/Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra
két qua.

Budc 08

Tra két qua cho t chuc, ca
nhén va thu 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chue, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gidy chung
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguoi sw dung dat
thwc hién nghia vu tai chinh)

53




Quy trinh s6 24:

Thii tue: Ding ky bién djng dat dai, tai sin gan lién véi dat do thay doi
théng tin vé nguwoi dwgc cdp Glay chieng nhan; giam di¢n tich thira dit do sat 16
tw nhién; thay doi vé han ché quyén sir dung dit; thay déi vé nghia vy tai chinh;
thay doi vé tai san gdn lién véi dit so véi ngi dung da dang ky, cdp Gidy chirng

nhdn.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san

cac buée thue hién thue hién pham

thywe hién (ngay/ngay
lam viéc)

Bwéc 01 | Tiép nhan va chuyén ho so: | Cong chire, vién | 1/2 ngay lam | Giay tiép nhan
Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ | chuc tiép nhéan hd | viée hd so va hen tra
ctia hd so: so cua don vi lam két qua (kém
_ Truong hop hd so chua viéc tai Trung tam theo toan bd hod
dam béo theo quy dinh thi | Touc vu hanh so cia TTHC)

quy di S A
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
huéng dan c4 nhan bo sung,
hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir li¢u trén
phan mém mot ctra dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so téi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xu Iy

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Linh dao  Chi | 1/2 ngay 1am | Phiéu kiém soat
tam phuc vu hanh chinh | nhanh Véan phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bd | Dang ky dat dai quyét hd so
xtr 1y ho so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Buge 03 | - Kiém tra tinh ddy da hop | Can bo, vién chirc | 4,5 ngay 1am | Vin ban/Phiéu
1¢ ciia ho so, trong thoi gian | Chi  nhanh  Vin | viée chuyén  thong
khong qué 03 ngay lam viéc | phong Dang ky tin dia

thong bao va hudng dan
ngudi ndop hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Thuc hién nghiép wvu
chuyén mén vé dang ky ky
bién dong dat dai; ding ky
vao hd so dia chinh, co s6
dir liéu dia chinh; Gui thong

dat dai/ Chi cuc
thué¢ thanh pho
Kon Tum

chinh/Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
hé so (kém theo
toan bd hd so
cua TTHC)
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tin dja chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong
bdo thu nghia vu tai chinh
d6i voi truong hop phai
thuc hi¢n nghia vu tai chinh
theo quy dinh

- Chi Cuc thué Xéc dinh
nghia vu tai chinh chuyén
két qua cho ngudi st dung
dat trong thoi gian 3,5 ngay
lam viéc.

Buéc 04 | Nguoi st dung dat thuc | Can bo, vién chirc | 01 ngay lam | Van ban/ Gidy
hién nghia vu tai chinh (¢hoi | Chi nhdnh Van | viéc chung nhan/
gian ma nguoi sir dung dat | phong Pang ky Phiéu kiém soat
thwe hién nghia vu tai chinh | dat dai quy trinh giai
khong tinh vao thoi gian quyét ho so
gidi quyét hé so). (kém theo toan
Xac nhan Vao Giéy ching bo ho so cua

TTHC)
nhan da cap, truong hop
cap méi G1ay chung nhan
hoan thién ho so, trinh 1anh
dao Chi nhanh Van phong
xem xét, duyét hd so.

Buéc 05 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Linh dao Chi | 1/2 ngay Iam | Vin ban/ Phiéu
tra, duyét hd so nhanh Van phong | viéc kiém soat quy
Chuyén hd so cho Vin Dang ky dat dai trinh gié‘i quyét
phong Ping ky dat dai ho so (kem theo

toan by ho so
cua TTHC)

Buéc 06 | Vin phong Pang ky dat dai | Van phong Pang | 02 ngay lam | Giay chtng
tham dinh ho so, in Gidy | Ky Dat dai/ So | viéc nhan/Phiéu
ching nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi truong trinh giai quyét
Trinh S& Tai nguyén va ho so (kém theo
Mbéi truong kiém tra, ky toan by hd so

g , Ky ,
Gidy chimg nhan (01 ngay cua TTHC)
lam viéc)

Bude 07 | Vao sb theo ddi, chuyén két | Can bo, vién chic | 01 ngdy 1am | Gidy  chung
két qua vé vé Trung tdm | Chi nhanh Vin | viéc nhan/Phiéu

Phuc vy hanh chinh cong
tinh.

- Trudng hop dén thoi han
tra ket qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trdch nhiém gui
vin ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong d6 néu

phong Dang ky
dat dai

kiém soat quy
trinh giai quyét
hé so (kém theo
toan bd hd so
cua TTHC)/
Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra
két qua.
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r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra ket qua.

Buwdce 08

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u co).

Cong chuc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gidy chung
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong ke
thoi gian nguoi sw dung dat
thwc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 25:

Thi tuc: Pdng ky bién dpng do chuyén tir hinh thirc thué dit trd tién
hang nam sang thué dit tra tién mét lan cho cd thoi gian thué hodc tir giao dit
khong thu tién si# dung dét sang hinh thive thué dit hodc tiv thué dit sang giao
dit cé thu tién sir dung dit

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qua/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thwe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 01 | Tiép nhan va chuyén ho so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ | chuc tiép nhéan hd | viée hd so va hen tra
ctia hd so: so cua don vi lam két qua (kém

Trus A viéc tai Trung tam theo toan bd hod
- Truong hop hd so chua - ,
dam bao theo quy dinh thi Ph}lc Avu , hanh so cua TTHC)
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién hd so.
- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:
+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir li¢u trén
phan mém mét ctra dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
+ Chuyén hd so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur 1y

Buéc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Lainh  dao  Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tam phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bd | Dang ky dat dai quyét hd so
xtr 1y ho so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Buge 03 | - Kiém tra tinh day da hop | Can bo, vién chirc | 4,5 ngay 1am | Vin ban/Phiéu
1¢ ciia ho so, trong thoi gian | Chi  nhanh  Vin | viéc chuyén  thong
khong qué 03 ngay lam viéc | phong Dang ky tin dia

thong bao va hudng dan
ngudi ndop hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Thuc hién nghi¢p vu
chuyén mén vé dang ky ky
bién dong dat dai; ding ky
vao hd so dia chinh, co s6
dir li¢u dia chinh; Gui thong
tin dia chinh dén co quan

dat dai/ Chi cuc
thué thanh pho
Kon Tum

chinh/Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
hé so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)
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thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
ddi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh

- Chi Cyc thué Xac dinh
nghia vu tai chinh chuyén
két qua cho ngudi sir dung
dat trong thoi gian 3,5 ngay
lam viéc.

Buée 04 | Nguoi st dung dat thuc | Can bg, vién chirc | 01 ngay lam | Van ban/ Gidy
hién nghia vy tai chinh (ko7 | Chi nhdnh Van | vi¢c chung nhan/
gian ma nguoi sir dung dat | phong Diang  ky Phiéu kiém soat
thuwe hién nghia vu tai chinh | dat dai quy trinh giai
khong tinh vao thoi gian quyét hd so
gidi quyét ho s0). (kém theo toan
Xac nhan vao Giéy ching bg no so cia

A oax A A TTHC)
nhan da cap; truong hop
cdp méi Gidy chimg nhan
hoan thién hé so, trinh lanh
dao Chi nhanh Van phong
xem xét, duyét ho so.

Buéc 05 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 1/2 ngay 1am | Van ban/ Phiéu
tra, duyét ho so nhanh Van phong | viéc kiém soat quy
Chuyén hd so cho Vin Dang ky dat dai trinh gié‘i quyét
phong Pang ky dét dai ho so (kem, theo

toan bd ho so
cua TTHC)

Buéc 06 | Vian phong Pang ky dat dai | Van phong Dang | 02 ngay lam | Giay ching
tham dinh hd so, in Gidy | Ky Déat dai/ So | viéc nhan/  Phiéu
ching nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi trudong trinh giai quyet
Trinh S¢& Tai nguyén va ho‘ 50 (lfemktheo
Moi truong kidm tra, ky toan by hd so
Gidy chimg nhan (01 ngay ctia TTHC)
lam viéc)

Bude 07 | Vao sb theo ddi, chuyén két | Can bo, vién chic | 01 ngay 1am | Gidy  chung
két qua vé vé Trung tdm | Chi nhanh Vin | viéc nhan/  Phiéu

Phuc vy hanh chinh cong
tinh.

- Trudng hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trdch nhiém gui
vin ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong d6 néu
rd 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua.

phong Dang ky
dat dai

kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)
/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua.
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Buwdce 08

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u co).

Cong chuc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Giay chung
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguoi sw dung dat
thwc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 26:

Thi tuc: Pding ky chuyén muc dich siv dung dit khéng phdi xin phép co
quan nha nwdc co tham quyén

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buwdéc 01 Tiép nhan va chuyén ho so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh day du, hop 1& | chuc tiép nhan hd | viéc ho so va hen tra
ctia ho so: so cua don vi lam két qua (kém
- True hop hd h viéc tai Trung tam theo toan bd hod

ruong hop ho so chua < ,
d4m bao theo quy dinh thi Ph}lC Avu qhanh so cua TTHC)
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
hudng dan ca nhan b sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir li¢u trén
phén mém mot cira dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so téi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur 1y

Budc 02 | Tiép nhan ho so tir Trung | Lanh dao  Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tim phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bo | Pang ky dét dai quyét hd so
xir 1y hd so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Buéc 03 | - Kiém tra tinh day du hop | Can bg, vién chirc | 4,5 ngay 1am | Van ban/Phicu
1¢ ctia ho so, trong thoi gian | Chi nhanh Van | viée chuyén  thong
khong qua 03 ngay lam vi¢c | phong Dang ky tin dia
thong bao va hudéng dan | dat dai/ Chi cuc chinh/Phiéu

ngudi ndp hé so bo sung,
hoan chinh ho so theo quy
dinh.

- Thyc hién nghi¢p wvu
chuyén mén vé ding ky ky
bién dong dat dai; dang ky
vao ho so dia chinh, co s&
d li€u dia chinh; Gui thong
tin dja chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong
bdo thu nghia vu tai chinh

thué thanh phd
Kon Tum

kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)
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ddi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh

- Chi Cyc thué Xac dinh
nghia vu tai chinh chuyén
két qua cho ngudi sir dung
dét trong thoi gian 3,5 ngay
lam viéc.

Buée 04 | Nguoi st dung dat thuc | Can bg, vién chirc | 01 ngay lam | Van ban/ Gidy
hién nghia vy tai chinh (thoi | Chi nhanh Van | viéc chung nhan/
gian ma nguoi sir dung dat | phong Pang ky Phiéu kiém soat
thwe hién nghia vu tai chinh | dt dai quy trinh giai
khong tinh vao thoi gian quyét hd so
gidi quyét ho s0). (kém theo toan
Xac nhan vao Giéy ching bg no so cia

A oax A A TTHC)
nhan da cap; truong hop
cdp méi Gidy chimg nhan
hoan thién ho so, trinh lanh
dao Chi nhanh Van phong
xem xét, duyét ho so.

Buéc 05 | Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 1/2 ngay 1am | Van ban/ Phiéu
tra, duyét ho so nhanh Van phong | viéc kiém soat quy
Chuyén hd so cho Vin Dang ky dat dai trinh gié‘i quyét
phong Pang ky dét dai ho so (kem, theo

toan bd ho so
cua TTHC)

Buéc 06 | Vian phong Pang ky dat dai | Van phong Dang | 02 ngay lam | Giay ching
tham dinh hd so, in Gidy | Ky Déat dai/ So | viéc nhan/  Phiéu
ching nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Moi trudong trinh giai quyet
Trinh S¢& Tai nguyén va ho‘ S0 (lfemktheo
Méi truong kidm tra, ky toan by hd so

g > Ky ,
Gidy ching nhan (01 ngay ctia TTHC)
lam viéc)

Bude 07 | Vao sb theo ddi, chuyén két | Can bo, vién chic | 01 ngdy 1am | Gidy  chung
két qua vé vé Trung tdm | Chi nhanh Vin | viéc nhan/  Phiéu
Phuc vu hanh chinh cong | phong Dang ky kiém soat quy
tinh. dat dai trinh giai quyét
- Truong hop dén thoi han ho so (kem theo

Y 1 X , toan by ho so
tra két qua nhung chua giai \

X A . . cua TTHC)/
quyet xong ho so thi Chi Phidu xin 13i va
nhanh c6 trach nhiém giri feu xin o1 va

2 g wie 1X: AAn WA o hen lai ngay tra
van ban xin 161 dén hd gia L,
dinh, c4 nhan, trong d6 néu ket qua.
rd 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua.

Budc 08 | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chirc, vién Gidy chung

nhan va thu 1 phi theo quy | chuc tiép nhan hod nhan
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dinh (néu co).

so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong ke
thoi gian nguwoi st dung dat
thwe hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 27:

Thi tuc: Pinh chinh Gidy chitng nhin, Gidy chitng nhén quyén sé hitu
nha 6, Gidy chirng nhdn quyén sé hitu cong trinh xdy dung da cap

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san
cac buoc thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buwdéc 01 Tiép nhan va chuyén ho so: | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
Kiém tra tinh day du, hop 1& | chuc tiép nhan hd | viéc ho so va hen tra
ctia ho so: so cua don vi lam két qua (kém
- True hop hod h viéc tai Trung tam theo toan bd hod

ruong hop ho so chua < \
dam bao theo quy dinh thi Ph}lC Avu qhanh so cua TTHC)
khong tiép nhan, dong thoi chinh cong tinh
hudng dan ca nhan b sung,
hoan thién hd so.
- Truong hop ho so diy du
theo quy dinh:
+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhdp dir li¢u trén
phén mém mot cira dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh
+ Chuyén hd so téi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur 1y

Buwéc 02 | Tiép nhan hd so tir Trung | Linh dao Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
tim phuc vu hanh chinh | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
cong tinh, phan cong can bo | Pang ky dét dai quyét hd so
xir 1y hd so (kém theo toan

bo hd so cua
TTHC)

Buéc 03 | - Kiém tra tinh day du hop | Can bg, vién chirc | 5,5 ngay 1am | Van  ban/Phicu

1é cta hd so, trong thoi gian | Chi nhanh Van | viéc kiém soat quy

khong qué 03 ngay lam viéc
thong bdo va huéng din
ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Kiém tra, 1ap bién ban két
luan vé ndi dung va nguyén
ngan sai xot; chinh 1y noi
dung sai x6t vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dia
chinh.

Truong hop yéu cdu cip
moi Gidy chung nhan hoan

phong bang ky
dat dai

trinh giai quyét
hé so (kém theo
toan bo hd so
cua TTHC)
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thién ho so, trinh lanh dao
Chi nhanh Van phong xem
xét, duyét ho so.

Buéc 04 | Lanh dao Chi nhdnh kiém | Lanh dao  Chi | 1/2 ngay lam | Vén ban/Phiéu
tra, duyét ho so nhanh Van phong | viéc kiém soat quy
Chuyén hd so cho Vin bang ky dat dai trinh giai quyét
phong Ping ky dat dai b6 so (kem theo
toan by hd so
cia TTHC)
Buée 05 | Vén phong Dang ky dat dai | Van phong Dang | 02 ngay lam Gidy chimg
tham dinh ho so, in Gidy | Ky bat dai/ So | viéc nhg?m/ Phiéu
chimg nhan (01 ngay lam | Tai nguyén va kiém soat quy
viéc) Mbi truong trinh giai quyet
Trinh S& Tai nguyén va ho‘ S0 (lfemktheo
Moi \ .2 , toan bd ho so
01 truong kiém tra, ky 12 TTHC
Giay chung nhan (01 ngay cua )
lam viéc)
Buéde 06 | Vao so theo doi, chuyén két | Can b, vién chirc | 01 ngay lam | Gidy chimg
két qua vé vé Trung tdm | Chi nhdnh Van | viéc nhan/ Phicu
Phuc vy hanh chinh cong | phong bang ky kiém soat quy
tinh. dat dai trinh giai quyet
- Truong hop dén thoi han ho sor (kem theo
- , toan bd ho so
tra két qua nhung chua giai ,
£ A . . cua TTHC)/
quyét xong ho so thi Chi T e
, s A - Phiéu xin 16i va
nhanh cd trach nhiém g o .
S P S hen lai ngay tra
van ban xin 161 dén hd gia 1ot qua
dinh, c4 nhén, trong d6 néu et qua.
16 ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua.
Bude 07 | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chue, vién Giay ching
nhan va thu 1€ phi theo quy | churc tiép nhan ho nhan

dinh (néu co).

so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 28:

Thi tuc: Ludn chuyén ho so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguwoi sw dung dit trong truong hop giao dit, cho thué dit khéng thong qua diu
gid, chuyen muc dich st dung dit thugc trwong hop phdi xin phép co quan co
thim quyén, gia han sir dung dat chuyen hinh thirc siv dung dit déi véi truong

hop dp dung phwong phdp hé sé diéu chinh gid dat

Trinh ty N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac budc thue hién thwe hién pham
thwe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 01 | Tiép nhan va chuyén hé | Cong chuc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
so: Kiém tra tinh dﬁy du, | chirc tiép nhéan ho | viéc hd so va hen tra
hop 1€ cua hd so: so cua don vi lam két qua (kém
- Trudng hop hd so chua | Viéc tai Trung tam theo toan by ho
dam bao theo quy dinh thi | Phuc  vu  hanh so cua TTHC)
khong tiép nhén, ddng thoi | chinh cong tinh
hudng dan ca nhan bo sung,
hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhin hd so, quét
(scan), nhap dir li¢u trén
phén mém mdt cua dién tur
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xu Iy

Buge 02 | Lanh dao xtr 1y, phan c¢ong | Linh dao Chi | 1/2 ngay 1am | Phiéu kiém soat
cho can by chuyén mon giadi | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
quyét ho so Ping ky dat dai quyét hd so

(kém theo toan
bé ho so cua
TTHC)

Bude 03 | Lap phiéu chuyén thong tin | Can b, vién chirc | 01 ngay lam | Phiéu  chuyén
cho Phong Tai Chinh-Ké | Chi nhanh Vin | viéc thong tin dia
hoach (x4c dinh cic khoan | phong Dang ky chinh/Phiéu
duoc trir néu co), cho Chi | dit dai duoc giao kiém soat quy
Cuc thué (ban hanh Thong | xir Iy trinh giai quyét
bao, Quyét dinh mién giam) hd so (kém theo

toan bé ho so
cua TTHC)

Buwéc 04 | Phong Tai chinh xac dinh | Cong chirc Phong | 03 ngay lam | Van ban/Phicu
cac khoan duoc trir Tai chinh viéc kiém soat quy

trinh giai quyét
ho so
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Chi Cuc thué x4c dinh nghia
vu tai chinh chuyén két qua
cho nguoi str dung dat, Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai

Coéng chic Chi
Cuc thué

3,5 ngay lam
viéc dbi véi
truong  hop
khong mién

giam; 10
ngay lam
viéc dbi voi
truong  hop

thudéc  dién
micn, gidm
thue

Thong béao/
Quyét  dinh/
Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so

Bwodc 05

Tra két,qué cho nguodi st
dung dat; Chi Qhénh Van
phong Pang ky dat dai

Bo phan mdt ctra
Chi Cuc thué

Thong bao/
Quye¢ét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 29:

Thi tuc: Ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguwoi sw dung dat trong truwong hop giao dat, cho thué dat trd tién mot lan cho
cd thoi gian thué thong qua hinh thirc dau gia

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac budc thue hién thwe hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 01 | Tiép nhin va chuyén hd | Cong chuc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
so: Kiém tra tinh dﬁy du, | chirc tiép nhan ho | viéc hd so va hen tra
hop 1¢ ctia hd so: so cua don vi lam két qua (kém
- Trudong hop hd so chua viéc tai Trung tam theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi | Phuc vu  hanh so cua TTHC)
khong tiép nhan, ddng thoi | chinh cong tinh
hudng dan ca nhan bo sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop ho so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li¢u trén
phén mém mot cira dién ti
cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so toi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xu Iy

Buéc 02 | Lanh dao Chi nhanh Vin | Linh dao Chi | 1/2 ngay 1am | Phiéu kiém soat
phong Pang ky dat dai xir ly | nhanh Vin phong | viéc quy trinh giai
cho cén b chuyén mon giai | Pang ky dét dai quyét hd so
quyét ho so (kém theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Bude 03 | Lap phiéu chuyén thong tin | Can b, vién chirc | 01 ngay Iam | Phiéu  chuyén
cho Phong Tai Chinh (x4 | Chi nhanh Van | viéc thong tin dia
dinh cac khoan dugc trir néu | phong Ding ky chinh/Phiéu
¢6) Chi Cuyc thué huyén (ban | dit dai duoc giao kiém soat quy
hanh Théng bao, Quyét dinh | xir 1y trinh giai quyét
mién giam) hd so (kém theo

toan bé ho so
cua TTHC)

Buéc 04 | Phong Tai chinh xac dinh | Cong chirc Phong | 03 ngay lam | Van ban/Phiéu
cac khoan dugc trir Tai chinh viée kiém soat quy

trinh giai quyét
ho so
Chi Cuc thué x4c dinh nghia | Céng chac Chi | 3,5 ngay lam | Théng béao/
vu tai chinh chuyén két qua Quyét dinh
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cho nguoi st dung dat, Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai

Cuc thué

viéc /Phiéu  kiém
soat quy trinh
giai quyét ho so

Budce 05

Tra két’qué cho nguodi st
dung dat; Chi qhénh Van
phong Dang ky dat dai

Bo phan mdt ctra
Chi Cuc thué

Thong bao/
Quyeét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

5,5 ngay lam viéc
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Quy trinh so6 30:

Thi tuc: Ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguwoi sw dung dat trong truong hop cho thué dat tra tién thué dat hang nam
thong qua hinh thirc dau gia.

Trinh tu Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac budce thuc hién thuc hién pham
thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bu6c 01 | Tiép nhan va chuyén hé | Cong chirc, vién | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan
so: Kiém tra tinh déy du, | chic tiép nhéan hd | viée hd so va hen tra
hop 16 cua hd so: so cua don vi lam két qua (kém
- Truong hop hd so chua | Vi€C tai Trung tdm theo toan bo ho
dam bao theo quy dinh thi Phuc wvu hanh so cua TTHC)
khong tiép nhan, ddng thoi | chinh cong tinh
huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién hd so.

- Trudng hop ho so day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan hd so, quét
(scan), nhap dir li¢u trén
phan mém mat cira dién tir
cua don vi tai Trung tam
Phyuc vu hanh chinh cong
tinh

+ Chuyén hd so téi Lanh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xur ly

Buwéc 02 | Linh dao Chi nhanh Van | Lanh dao Chi | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat
phong Ding ky dat dai | nhanh Van phong | viéc quy trinh giai
chuyén hd so cho can bo | Pang ky dét dai quyét hd so
chuyén moén xur ly (kem theo toan

bd hd so cua
TTHC)

Bude 03 | Lap phiéu chuyén thong tin | Can b, vién chirc | 01 ngay lam | Phiéu  chuyén
cho Phong Tai Chinh (x&c | Chi nhanh Vin | viéc thong tin dia
dinh cac khoan dugc trir néu | phong Piang ky chinh/Phiéu
¢6) Chi Cuc thué huyén (ban | dit dai dugc giao kiém soat quy
hanh Théng bao, Quyét dinh | xir 1y trinh giai quyét
mién giam) hd so (kém theo

toan bo hd so
cua TTHC)

Budc 04 | Phong Tai chinh xac dinh | Cong chirc Phong | 03 ngay 1am | Vian ban/Phiéu
cac khoan duoc trir Tai chinh viéc kiém soat quy

trinh giai quyét
ho so
Chi Cuc thué x4c dinh nghia | Céng chirc Chi | 03 ngay lam | Thong béao/
vu tai chinh chuyén két qua | Cuc thué viec ké tir | Quyét dinh
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cho nguoi st dung dat, Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai

ngay nhan
duge két qua
cua S¢ Tai
chinh

10 ngay lam
viéc ban
hanh Quyét
dinh  mién
giam

/Phiéu  kiém
soat quy trinh
giai quyét ho so

Budc 05

Tra két’qué cho nguoi su
dung dat; Chi qhénh Van
phong Dang ky dat dai

Bo phan mdt ctra
Cuc thué

Thong bao/
Quyeét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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